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Муниципальное образование «Город Биробиджан»

Еврейской автономной области
ПРЕДСЕДАТЕЛЬ ГОРОДСКОЙ ДУМЫ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
14.04.2026
     № 20
г. Биробиджан

Об утверждении документации, регламентирующей обработку персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области 

В целях выполнения требований Трудового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»,  Устава муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемые:

1.1. Правила по организации обработки персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области;

1.2. Перечень персональных данных, обрабатываемых в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области;
1.3. Положение об обработке персональных данных без использования средств автоматизации в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области;
1.4. Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области;
1.5. Правила работы с обезличенными персональными данными в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области;
1.6. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области;
1.7. Обязательство сотрудника Городской Думы муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей;
1.8. Порядок доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области;

1.9. Перечень должностей, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области;
1.10. Должностную инструкцию лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области;
1.11. Перечень должностей служащих, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области;
1.12. Согласие на распространение персональных данных;
1.13. Согласие на обработку персональных данных;

1.14. Разъяснения субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные.
2. Признать утратившими силу некоторые постановления председателя Городской Думы:

-от 10.10.2013 № 32 «Об утверждении Положения об обработке  и  защите  персональных данных в Городской Деме муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области»;
- от 10.03.2015 № 5 «Об утверждении должностной инструкции лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в Городской Деме муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя председателя Городской Думы.


4. Поручить заместителю председателя Городской Думы довести настоящее постановление под роспись служащим аппарата Городской Думы.

5. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Городской Думы в сети Интернет в течение 10 дней после его утверждения.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Председатель Городской Думы




       С.А. Радецкий
УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением председателя Городской Думы от 14.04.2026 № 20
 

Правила
 по организации обработки персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области
Раздел I. Общие положения
 
1.1. Настоящие Правила по организации обработки персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области (далее - Правила) определяют порядок действий работников аппарата Городской Думы муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области (далее – Городская Дума) в отношении обработки, использования и хранения персональных данных, совершения любых действий (операций) или совокупности действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, обновление, изменение, извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, распространение.

1.2. Городская Дума является оператором в отношении обрабатываемых персональных данных.

1.3. Обработка персональных данных включает любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

1.4. Обработка персональных данных осуществляется:

- на основании согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;

- для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;

- для заключения и исполнения договора, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем является субъект персональных данных;

- для обработки информации в статистических или иных исследовательских целях при условии обязательного обезличивания персональных данных;

- в иных, прямо предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон № 152-ФЗ), случаях.

1.5. Цель настоящих Правил - обеспечение защиты персональных данных от несанкционированного доступа, утраты, неправомерного их использования или распространения.

1.6. Задачами настоящих Правил являются определение:

- категорий субъектов персональных данных;

- порядка сбора, обработки и хранения персональных данных;

- порядка уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

1.7. Персональные данные - это любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).

1.8. Субъектами персональных данных в Городской Думе являются лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие, лица, занимающие должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, граждане, претендующие на замещение указанных должностей, и члены их семей, граждане, в том числе являющиеся представителями организаций, обратившиеся в Городскую Думы в связи с реализацией их права на обращение.

1.9. Состав персональных данных, обрабатываемых в Городской Думе, утверждается настоящим постановлением.

1.10. Информация о персональных данных может содержаться:

- на бумажных носителях;

- на рабочей станции с установленной СЭД «Дело» в кабинете 311.

1.11. В Городской Думе используются следующие способы обработки персональных данных:

- без использования средств автоматизации;

- смешанная обработка (с применением объектов вычислительной техники).
Раздел II. Порядок сбора и уточнения персональных данных
2.1. Сбор документов, содержащих персональные данные, осуществляется следующим путем:

- копирования представленных оригиналов документов;

- внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях).

Уточнение персональных данных производится путем обновления или изменения данных на материальном носителе, а если это не допускается техническими особенностями материального носителя, путем фиксации на том же материальном носителе сведений о вносимых в них изменениях, либо путем изготовления нового материального носителя с уточненными персональными данными.

2.2. Субъект персональных данных свои персональные данные предоставляет в Городскую Думу самостоятельно либо через своего представителя. В случаях, предусмотренных законодательством, персональные данные также могут быть переданы в Городскую Думу третьими лицами.

2.3. Субъект персональных данных при передаче своих персональных данных принимает решение о предоставлении Городской Думе согласия на обработку персональных данных по форме, утвержденной настоящим постановлением.
Согласие на обработку персональных данных подписывается субъектом персональных данных собственноручно либо его представителем.

Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта персональных данных, его представителя согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

В случае если согласие на обработку персональных данных дается представителем субъекта персональных данных от его лица, уполномоченными должностными лицами проверяются полномочия представителя (установленные в доверенности, либо основанные на иных документах).

Перечень должностей, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным в Городской Думе, утверждается настоящим постановлением.
2.4. При получении персональных данных от субъекта персональных данных (его представителя) на личном приеме уполномоченное в Городской Думе должностное лицо (далее - уполномоченное лицо) обязано:

- разъяснить права, цели и порядок обработки персональных данных;

- предложить согласие на обработку персональных данных по утвержденной настоящим постановлением форме;
- разъяснить последствия отказа предоставить персональные данные, передача которых в соответствии с законодательством является обязательной.

2.5. Согласие на обработку своих персональных данных должно включать в себя:

- фамилию, имя, отчество субъекта персональных данных, адрес, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

- фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя;

- наименование и адрес Городской Думы;

- цель обработки персональных данных;

- перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных;

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных субъекта персональных данных (в случае, если обработка персональных данных поручена в Городской Думе третьему лицу);

- перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых Городской Думой способов обработки персональных данных;

- срок, в течение которого действует согласие на обработку персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено Федеральным законом № 152-ФЗ.
- подпись субъекта персональных данных.

2.6. В случае получения персональных данных от третьих лиц, до начала обработки таких персональных данных, уполномоченное лицо Городской Думы обязано уведомить об этом субъекта персональных данных.
2.7. Городская Дума освобождается от обязанности предоставить субъекту персональных данных сведения, предусмотренные п. 2.6 настоящих Правил, в случаях, если:

1) субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его персональных данных третьим лицом, предоставившим Городской Думе персональные данные;

2) персональные данные получены Городской Думой на основании Федерального закона № 152-ФЗ или в связи с исполнением договора, стороной которого, либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных;

3) обработка персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотренных статьей 10.1  Федерального закона № 152-ФЗ;

4) оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических или иных исследовательских целей, для осуществления профессиональной деятельности журналиста либо научной, литературной или иной творческой деятельности, если при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных;

5) предоставление субъекту персональных данных сведений, предусмотренных частью 3 статьи 18 Федерального закона № 152-ФЗ, нарушает права и законные интересы третьих лиц.

2.8. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если иной срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.
Сроки хранения документов, образующихся в процессе деятельности Городской Думы и содержащих персональные данные, устанавливаются в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденным приказом Росархива от 20.12.2019 № 236.

2.9. Хранение персональных данных осуществляется на материальных носителях в металлическом запираемом шкафу кабинета № 311 либо в электронном виде на рабочей станции с установленной СЭД «Дело» в кабинете № 311.
Раздел III. Порядок уничтожения персональных данных
3.1. В случае достижения целей обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в их достижении уполномоченное лицо обязано:

- незамедлительно прекратить обработку персональных данных;

- уничтожить либо обезличить соответствующие персональные данные в срок, не превышающий 30 дней с даты достижения целей обработки персональных данных.

Персональные данные не уничтожаются (не обезличиваются) в случаях, если:

- договором, соглашением стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем является субъект персональных данных, предусмотрен иной порядок обработки персональных данных;

- законодательством установлены сроки обязательного архивного хранения материальных носителей персональных данных;

- в иных случаях, прямо предусмотренных законодательством.

3.2. Обезличивание или уничтожение части персональных данных, если это допускается материальным носителем, производится способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных персональных данных, зафиксированных на материальном носителе (закрашиванием, вырезанием и т.д.).

3.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта персональных данных или его представителя либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных Городская Дума обязана осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных Городская Дума обязана осуществить блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

3.4. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в течение 7 рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование персональных данных.

3.5. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой Городской Думой или лицом, действующим по поручению Городской Думы, Городская Дума в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, Городская Дума в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных Городская Дума обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган.
3.6. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Городская Дума обязана прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами.

В случае обращения субъекта персональных данных к Городской Думе с требованием о прекращении обработки персональных данных Городская Дума обязана в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты получения оператором соответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2 - 11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11  Федерального закона № 151-ФЗ. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 рабочих дней в случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации. 

3.7. Уничтожение документов, содержащих персональные данные, утративших свое практическое значение и не принадлежащих Городской Думе, производится на основании Акта уничтожения персональных данных (конфиденциальной информации).

Раздел IV. Ответственность
4.1. Все сотрудники Городской Думы, должностные обязанности которых подразумевают возможность ознакомления с персональными данными, при приеме на работу обязаны подписывать Обязательство о неразглашении персональных данных, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей.

Обязанность по исполнению требований по нераспространению сведений, содержащих персональные данные, сохраняется за бывшими сотрудниками Городской Думы в течение всего срока действия конфиденциальности сведений.

4.2. На уполномоченное лицо, где осуществляется обработка персональных данных, возлагается:

- персональная ответственность за организацию работы с информацией, содержащей персональные данные;

- принятие мер по предотвращению разглашения и утечки сведений, содержащих персональные данные;

- контроль за выполнением правил обращения с документами, содержащими персональные данные.

- контроль за соблюдением установленного порядка копирования документов, содержащих персональные данные; их учетом, хранением и использованием;

- контроль за соблюдением правил рассылки документов, содержащих персональные данные;

- обеспечение учета сейфов, металлических шкафов, специальных хранилищ и помещений (а также ключей к ним), в которых осуществляется хранение и работа с документами, содержащими персональные данные.

4.3. Сотрудники Городской Думы, в обязанности которых входит обработка и защита персональных данных, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных, могут быть привлечены к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

УТВЕРЖДЕН

постановлением председателя Городской Думы от 14.04.2026 № 20
Перечень
персональных данных, обрабатываемых в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области

1. Фамилия, имя, отчество;

2. год, месяц, дата и место рождения;

3. паспортные данные (серия, номер, кем, когда выдан);

4. сведения о прохождении военной службы или иной службы;

5. номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

6. номер свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства;

7. серия и номер страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан;

8. сведения о семейном положении, составе семьи (свидетельства о рождении, паспорта детей, близких родственников);

9. сведения по воинскому учету;

10. сведения о профессиональном образовании, послевузовском профессиональном образовании, профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке, присвоении ученой степени, ученого звания;

11. замещаемая должность;

12. сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности;

13. сведения о поощрении, награждении;

14. сведения о заработной плате и иных выплатах;

15. сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина (супруги, супруга и несовершеннолетних детей);

16. сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу, замещение муниципальной должности;

17. сведения о владении иностранными языками и языками народов Российской Федерации;

18. адрес регистрации и фактическое проживание;

19. дата регистрации по месту жительства;

20. номер телефона или иные способы связи;

21. данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем, когда выдан);

22. сведения о допуске к государственной тайне;

23. сведения о прохождении муниципальной службы (работы), в том числе: дата, основания поступления на муниципальную службу (работу), дата, основания назначения, перевода, перемещения на иную должность муниципальной службы (работы), наименование замещаемых должностей муниципальной службы, результатов аттестации на соответствие замещаемой должности муниципальной службы, а также сведения о прежнем месте работы;

24. сведения, содержащиеся в должностной инструкции, дополнительных соглашениях к должностной инструкции;

25. сведения о классном чине муниципальной службы (дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации), квалификационном разряде муниципальной службы;

26. сведения о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания;

27. сведения о наличии или отсутствии судимости;

28. номер расчетного счета;

29. номер банковской карты;

30. фотография;

31. иные персональные данные, которые гражданин желает сообщить о себе.

УТВЕРЖДЕНО

постановлением председателя Городской Думы от 14.04.2026 № 20
Положение
об обработке персональных данных без использования средств автоматизации в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области

Раздел I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» и определяет порядок обработки персональных данных сотрудников Городской Думы, третьих лиц, права и обязанности сторон трудовых отношений в связи с представлением, получением, хранением, комбинированием, передачей или любым другим использованием ими персональных данных, а также порядок защиты персональных данных сотрудников Городской Думы и третьих лиц при их обработке без средств автоматизации.

1.2. Целью защиты персональных данных, обрабатываемых без использования средств автоматизации, является предотвращение возможной утечки информации и (или) несанкционированного и непреднамеренного изменения или разрушения персональных данных.

1.3. Обработка персональных данных считается осуществленной без использования средств автоматизации (неавтоматизированной), если такие действия с персональными данными, как использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных данных, осуществляются при непосредственном участии человека.

1.4. В Городской Думе приняты следующие возможные методы неавтоматизированной обработки персональных данных:

- обработка персональных данных исключительно на бумажных носителях информации;

- обработка персональных данных с использованием средств вычислительной техники с выводом документа на бумажный носитель.

1.5. Защита персональных данных при их неавтоматизированной обработке в Городской Думе достигается выполнением комплекса организационных мероприятий и применением средств защиты информации от несанкционированного доступа с целью нарушения целостности (модификации, уничтожения) и доступности информации в процессе ее передачи и хранения.

Действие Положения не распространяется на устанавливаемый государственными органами режим защиты сведений, составляющих государственную тайну и иные виды тайн, защита которых определена отдельными законодательными и нормативно-методическими документами Российской Федерации.
Раздел II. Требования к неавтоматизированной обработке 
персональных данных и мероприятия по их выполнению
2.1. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее - материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков).

Для выполнения данного требования при обработке персональных данных исключительно на бумажных носителях, хранение документов, содержащих персональные данные, осуществляется в специально отведенных местах.

2.2. Сотрудники Городской Думы осуществляют обработку персональных данных в соответствии со своими должностными обязанностями.

Сотрудники Городской Думы, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств автоматизации, должны быть проинформированы о факте обработки ими персональных данных, обработка которых осуществляется оператором без использования средств автоматизации.

Сотрудники Городской Думы, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств автоматизации, в обязательном порядке должны быть ознакомлены с настоящим положением.

2.3. При использовании типовых форм документов, характер информации в которых предполагает или допускает включение в них персональных данных (далее - типовая форма), должны соблюдаться следующие условия: документы, разрабатываемые в процессе неавтоматизированной обработки персональных данных, должны печататься на бланке Городской Думы либо содержать необходимые реквизиты. При этом цель, сроки обработки персональных данных должны содержаться в преамбуле документа. Перечень действий с персональными данными и способы обработки определены настоящим положением.

2.4. При неавтоматизированной обработке персональных данных осуществляется раздельное хранение документов, содержащих персональные данные субъекта, обрабатываемые в разных целях.

2.5. При несовместимости целей обработки персональных данных, зафиксированных на одном материальном носителе, если материальный носитель не позволяет осуществлять обработку персональных данных отдельно от других, зафиксированных на том же носителе персональных данных, принимаются следующие мероприятия по обеспечению безопасности персональных данных:

- при необходимости использования или распространения определенных персональных данных отдельно от находящихся на том же материальном носителе других персональных данных осуществляется копирование персональных данных, подлежащих распространению или использованию, способом, исключающим одновременное копирование персональных данных, не подлежащих распространению и использованию, и используется (распространяется) копия персональных данных;

- при необходимости уничтожения или блокирования части персональных данных, уничтожается или блокируется материальный носитель с предварительным копированием сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способом, исключающим одновременное копирование персональных данных, подлежащих уничтожению или блокированию.

- уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаление).

2.6. Хранение персональных данных на бумажных носителях должно осуществляться в специально отведенных помещениях или в установленных в помещении надежных хранилищах (металлических шкафах, пеналах, сейфах).

При этом не допускается осуществлять совместное хранение персональных данных и документов, не относящихся к субъекту персональных данных.
Раздел III. Правила приема и регистрации входящей корреспонденции, содержащей персональные данные
3.1. Прием, первичная обработка и регистрация входящей почтовой корреспонденции, содержащей персональные данные, осуществляется в СЭД «Дело» сотрудником Городской Думы, уполномоченным на эти действия, при этом проверяется правильность ее доставки, целостность вложений и наличие приложений.

3.2. На полученных документах, в правом нижнем углу лицевой стороны документа проставляется регистрационный штамп Городской Думы, с указанием даты поступления документа и его регистрационного номера.

3.3. После регистрации входящие документы передаются на рассмотрение председателю Городской Думы. 
Рассмотренный документ в соответствии с наложенной резолюцией передается исполнителю для использования в работе.

В случае, когда документ должен быть передан двум и более исполнителям, изготавливается необходимое количество копий документов, которые передаются под роспись исполнителям.

На подлиннике документа указывается дата, количество изготовленных копий, подпись и Ф.И.О. лица их изготовивших.

3.4. Корреспонденция, содержащая персональные данные, хранится в аппарате Городской Думы в сформированных номенклатурных делах.

При отсутствии необходимости хранения копий документов, содержащих персональные данные, копии уничтожаются, при этом на оригинале документа проставляется соответствующая отметка.

3.5. При обнаружении во входящей корреспонденции, содержащей персональные данные, повреждений или отсутствия указанных в корреспонденции вложенных документов, составляющих персональные данные, составляется акт в двух экземплярах:

- первый экземпляр направляется отправителю;

- второй экземпляр подшивается в дело.

3.6. При поступлении в Городскую Думу корреспонденции в электронном виде, содержащей сведения, отнесенные к персональным данным, сотрудник, принявший корреспонденцию, обязан перенести документ на бумажный носитель или удалить входящее электронное письмо. Учет, первичная обработка и регистрация данного документа осуществляется установленным порядком.

Изготовление не учтенных (не зарегистрированных) копий документов, содержащих персональные данные, запрещается.
Раздел IV. Правила подготовки и отправки документов, содержащих персональные данные
4.1. Исходящие документы готовятся на бланках Городской Думы в соответствии с требованиями по делопроизводству, принятыми в Городской Думе.

4.2. При получении от исполнителей документов, предназначенных к отправке, проверяется наличие всех экземпляров и листов документа, приложений к нему, правильность оформления и адресования.
Также перед отправкой выясняется способ отправки документа (пакет может быть доставлен адресату ценным, заказным письмом, либо лично исполнителем при наличии такой возможности).

4.3. Подписанный председателем Городской Думы документ регистрируется специалистом в СЭД «Дело» и направляется адресату.

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением председателя Городской Думы от 14.04.2026 № 20
Правила
осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области

1. Настоящими Правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области (далее – Городская Дума) определяются процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных; основания, порядок, формы и методы проведения внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных.

2. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям в Городской Думе организуется проведение периодических проверок условий обработки персональных данных.
3. Проверки проводятся комиссией по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, образованной в аппарате Городской Думы (далее - комиссия).

4. В проведении проверки не может участвовать сотрудник Городской Думы, прямо или косвенно заинтересованный в ее результатах.

5. Плановые проверки проводятся на основании ежегодного плана, утвержденного председателем Городской Думы. В ежегодном плане по каждой проверке устанавливается объект и предмет плановой проверки, проверяемый период, срок проведения плановой проверки, ответственный исполнитель. Срок проведения плановой проверки не может превышать один месяц с даты принятия решения о проведении проверки.

6. Основанием для проведения внеплановой проверки является поступившее в Городскую Думу письменное обращение субъекта персональных данных или его представителя о нарушении правил обработки персональных данных. Проведение внеплановой проверки организуется в течение пяти рабочих дней со дня поступления обращения. Срок проведения проверки не может превышать один месяц со дня принятия решения о ее проведении.

7. При проведении проверки соответствия обработки персональных данных установленным требованиям должны быть полностью, объективно и всесторонне установлены:

- порядок и условия применения организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные уровни защищенности персональных данных;

- порядок и условия применения средств защиты информации;

- эффективность принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;

- состояние учета машинных носителей персональных данных;

- соблюдение правил доступа к персональным данным;

- наличие (отсутствие) фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие необходимых мер;

- осуществление мероприятий по обеспечению целостности персональных данных.

8. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Городской Думе, либо комиссия имеет право: 1) запрашивать у сотрудников информацию, необходимую для реализации полномочий; 2) требовать от уполномоченных на обработку персональных данных должностных лиц уточнения, блокирования или уничтожения недостоверных или полученных незаконным путем персональных данных; 3) принимать меры по приостановлению или прекращению обработки персональных данных, осуществляемой с нарушением требований законодательства Российской Федерации; 4) вносить председателю Городской Думы предложения о совершенствовании правового, технического и организационного регулирования обеспечения безопасности персональных данных при их обработке.

9. Члены комиссии, получившие доступ к персональным данным субъектов персональных данных в ходе проведения проверки, обеспечивают конфиденциальность персональных данных субъектов персональных данных, не раскрывают третьим лицам и не распространяют персональные данные без согласия субъекта персональных данных.

10. По результатам каждой проверки комиссией составляется акт проверки и определяется перечень мер, необходимых для устранения выявленных нарушений.

11. По существу поставленных в обращении вопросов комиссия в течение пяти рабочих дней со дня окончания проверки дает письменный ответ заявителю о результатах проверки.

12. Председатель Городской Думы, назначивший внеплановую проверку, обязан контролировать своевременность и правильность её проведения.

УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением председателя Городской Думы от 14.04.2026 № 20
Правила
работы с обезличенными персональными данными в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области

Раздел I. Общие положения
1.1. Настоящие Правила работы с обезличенными персональными данными в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области (далее – Городская Дума) разработаны с учетом Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и Постановлений Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

1.2. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»:

- обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;

- обезличивание персональных данных - действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
Раздел II. Условия обезличивания
2.1. Обезличивание персональных данных может быть проведено с целью ведения статистических данных, снижения ущерба от разглашения защищаемых персональных данных, снижения класса информационных систем персональных данных  Городской Думы и по достижению целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

2.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

- уменьшение перечня обрабатываемых сведений;

- замена части сведений идентификаторами;

- обобщение - понижение точности некоторых сведений;

- понижение точности некоторых сведений (например, «Место жительства» может состоять из страны, индекса, города, улицы, дома и квартиры, а может быть указан только город);

- деление сведений на части и обработка в разных информационных системах;

- другие способы.

2.3. Способом обезличивания в случае достижения целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей является сокращение перечня персональных данных.

2.4. Для обезличивания персональных данных годны любые способы, явно не запрещенные законодательно.

Раздел III. Порядок работы с обезличенными 
персональными данными
3.1. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

3.2. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

3.3. При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации необходимо соблюдение:

- парольной политики;

- антивирусной политики;

- правил работы со съемными носителями (если они используются);

- правил резервного копирования;

- правил доступа в помещения, где расположены элементы информационных систем.

3.4. При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации необходимо соблюдение:

- правил хранения бумажных носителей;

- правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся.

УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением председателя Городской Думы от 14.04.2026 № 20
Правила
рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области 

1. Настоящими Правилами рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области (далее – Городская Дума) определяются порядок учета (регистрации), рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей (далее - запросы).

2. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (ч. 7 ст. 14 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон № 152-ФЗ), в том числе содержащей:

- подтверждение факта обработки персональных данных в Городской Думе;

- правовые основания и цели обработки персональных данных;

- цели и применяемые в Городской Думе способы обработки персональных данных;

- наименование и место нахождения Городской Думы;

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению департамента;
- информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных статьей 18.1  Федерального закона № 152-ФЗ;
- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ.

3. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 Федерального закона № 152-ФЗ.

4. Субъект персональных данных вправе требовать от Городской Думы уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

5. Сведения,  указанные в части  7 статьи 14 Федерального  закона №152-ФЗ, должны быть предоставлены субъекту персональных данных в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

6.  Сведения,  указанные  в части 7 статьи 14 Федерального  закона  № 152-ФЗ, предоставляются субъекту персональных данных или его представителю Городской Думой при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.

7. Рассмотрение запросов является служебной обязанностью лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в Городской Думе.

8. Должностные лица Городской Думы обеспечивают:

- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение запроса;

- принятие мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов субъектов персональных данных;

- направление письменных ответов по существу запроса.

9. Регистрация запросов субъектов персональных данных или их законных представителей осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в Городской Думе.

10. Все поступившие запросы регистрируются в день их поступления в СЭД «Дело».

11. Городская Дума обязана сообщить субъекту персональных данных или его законному представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с ними при обращении субъекта персональных данных или его законного представителя в течение десяти рабочих дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его законного представителя.

12. В случае отказа в предоставлении субъекту персональных данных или его законному представителю при обращении, либо при получении запроса субъекта персональных данных или его законного представителя информации о наличии персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных, Городская Дума обязана дать в письменной форме мотивированный ответ в срок, не превышающий семи рабочих дней со дня обращения субъекта персональных данных или его законного представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных данных или его законного представителя.

13. Прошедшие регистрацию запросы в тот же день передаются председателю Городской Думы либо лицу, его заменяющему, который определяет порядок и сроки их рассмотрения, дает по каждому из них письменное указание исполнителям.

14. Городская Дума обязана предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных данных.

15. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных обязано внести в них необходимые изменения.

16. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных обязано уничтожить такие персональные данные.

17. Городская Дума обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.

18. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя, либо по запросу субъекта персональных данных или его представителя, либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных обязано осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки.

19. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя, либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных обязано осуществить блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

20. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязано прекратить неправомерную обработку персональных данных. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязано уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение.

21. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных Городская Дума обязана уведомить субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя, либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган.

22. Для проверки фактов, изложенных в запросах, при необходимости, организуются служебные проверки в соответствии с законодательством Российской Федерации.

23. По результатам служебной проверки составляется мотивированное заключение, которое должно содержать объективный анализ собранных материалов. Если при проверке выявлены факты совершения сотрудником Городской Думы действия (бездействия), содержащего признаки административного правонарушения или состава преступления, информация передается незамедлительно в правоохранительные органы. Результаты служебной проверки докладываются председателю Городской Думы.

24. Председатель Городской Думы осуществляет непосредственный контроль за соблюдением установленного законодательством и настоящими Правилами порядка рассмотрения запросов.

25. Нарушение установленного порядка рассмотрения запросов влечет в отношении виновных должностных лиц ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

УТВЕРЖДЕНА

постановлением председателя Городской Думы от 14.04.2026 № 20
Обязательство 
сотрудника Городской Думы муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области, непосредственно осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей
Я,____________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

обязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших мне известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной трудового договора.

В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» я уведомлен (уведомлена) о том, что персональные данные являются конфиденциальной информацией, и я обязан (обязана) не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных.

Положения законодательства Российской Федерации, предусматривающие ответственность за нарушение требований Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», мне разъяснены.

 

«____»____________ ____ г.              __________________________________

        (дата)                                                                                                      (подпись)

УТВЕРЖДЕН

постановлением председателя Городской Думы от 14.04.2026 № 20
Порядок
доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области 

1. Для хранения бумажных документов, для размещения автоматизированных рабочих мест (АРМ) информационных систем персональных данных (ИСПДн) предназначен кабинет в здании по адресу: 679000, г. Биробиджан, ул. Ленина, д. 29, каб. 311.

2. Порядок доступа в помещение, в котором ведется обработка персональных данных:

- кабинет запирается на ключ;

- от кабинета имеется 4 ключа, один экземпляр хранится на посту охраны;

- сотрудники Городской Думы, имеющие доступ в помещение, самостоятельно заходят в кабинет;

- сотрудники Городской Думы, третьи лица, не имеющие доступа в помещение, где обрабатываются персональные данные, имеют право пребывать в указанном помещении только в присутствии сотрудников, имеющих право доступа к ним.

УТВЕРЖДЕН

постановлением председателя Городской Думы от 14.04.2026 № 20
Перечень
 должностей, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области
1. Председатель Городской Думы;

2. Заместитель председателя Городской Думы;

3. Руководитель аппарата Городской Думы;

4. Начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности – главный бухгалтер;

5. Главный специалист- эксперт отдела бухгалтерского учета и отчетности;
6. Консультант юридического отдела.

УТВЕРЖДЕНА

постановлением председателя Городской Думы от 14.04.2026 № 20
Должностная инструкция 
лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области
Раздел I. Общие положения
1.1. Настоящая должностная инструкция определяет права, обязанности и ответственность лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области (далее – Городская Дума).

1.2. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Городской Думе назначается распоряжением председателя Городской Думы.

1.3. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Городской Думе в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,  другими законодательными и иными правовыми актами по вопросам обработки и защиты персональных данных.
Раздел II. Обязанности лица, ответственного за организацию обработки персональных данных 
2.1. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных в Городской Думе обязано:

- осуществлять внутренний контроль за соблюдением сотрудниками Городской Думы законодательства Российской Федерации, локальных актов по обработке персональных данных, требований к защите персональных данных и принимать меры по устранению выявленных нарушений;

- организовывать проведение занятий и (или) доведение до сведения работников Городской Думы положений законодательства Российской Федерации о персональных данных, локальных актов Городской Думы по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;

- руководить разработкой в Городской Думе положений, инструкций, правил, порядков, перечней и других документов, регламентирующих порядок обработки персональных данных по вопросам защиты персональных данных в соответствии с требованиями законодательства и нормативных правовых актов Российской Федерации;

- организовывать и контролировать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей;

- при организации обработки персональных данных принимать необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного намеренного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных;

- докладывать председателю Городской Думы о выявленных нарушениях обработки персональных данных или требований по их защите, принимаемых мерах и способах устранения выявленных нарушений.

Раздел III. Права лица, ответственного за организацию обработки персональных данных

3.1. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных имеет право:

- требовать от сотрудников Городской Думы письменных объяснений по фактам нарушения ими требований законодательства Российской Федерации, локальных актов о персональных данных и защите персональных данных;

- вносить предложения председателю Городской Думы об отстранении работников от обработки персональных данных, применению к ним дисциплинарных взысканий, в том числе об увольнении работников, при обнаружении нарушения ими требований законодательства Российской Федерации, локальных актов по вопросам обработки персональных данных или требований к защите персональных данных.

Раздел IV. Ответственность лица, ответственного за организацию обработки персональных данных
4.1. В соответствии с законодательством Российской Федерации лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных несёт дисциплинарную, административную, гражданско-правовую и уголовную ответственность за невыполнение или халатное выполнение обязанностей по организации, контролю и обеспечению выполнения требований законодательства, нормативно-правовых актов Российской Федерации по вопросам обработки и защиты персональных данных в Городской Думе.

УТВЕРЖДЕН

постановлением председателя Городской Думы от 14.04.2026 № 20
Перечень
должностей служащих, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных в Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области
1. Председатель Городской Думы, заместитель председателя Городской Думы - принимают решения о необходимости обезличивания персональных данных;
2. Руководитель аппарата Городской Думы, начальник отдела бухгалтерского учета и отчетности – главный бухгалтер, главный специалист-эксперт отдела бухгалтерского учета и отчетности - непосредственно осуществляющие обработку персональных данных, готовят предложения по обезличиванию персональных данных, обоснование такой необходимости и способ обезличивания;

3. Консультант юридического отдела - осуществляет непосредственное обезличивание любым выбранным способом.
УТВЕРЖДЕНО

постановлением председателя Городской Думы от 14.04.2026 № 20
Согласие
на распространение персональных данных

Я, _______________________________________________________________,

дата рождения: ___________________________________________________,

проживающий по адресу:____________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________,

паспорт серия _____________ №,_____________, выдан___________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

дата выдачи: _________________, в соответствии со статьями 9, 10 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» настоящим подтверждаю, что даю свое согласие Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области, находящемуся по адресу: 679000, город Биробиджан, улица Ленина, 29 на предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные действия со следующими персональными данными:

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.

путем размещения указанных персональных данных на официальной странице Городской Думы муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области в сети Интернет и на страницах в социальных сетях:

1)Вконтакте - https://vk.com/birduma;

2) Одноклассники - https://ok.ru/group/61607774847062;

3)Мах-https://max.ru/join/YpJR9ZT5sGgrlpm1Hsn-mXjFrqLhK9BJj3uHMrKCTQQ;

4)Телеграм - https://t.me/birduma;

в следующих целях: ________________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.

(указываются цели обработки персональных данных)

При этом устанавливаю следующие условия и запреты (заполняется по желанию субъекта персональных данных):

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.

При этом устанавливаю следующие условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться Оператором, осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных (заполняется по желанию субъекта персональных данных):

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.

Настоящее согласие действует с «__» ___________ 20 __ года.

Настоящее согласие дано мной на срок ________________________________

__________________________________________________________________.

Контактная информация __________________________________________________________________
__________________________________________________________________,

(номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта персональных данных или его представителя)

Я оставляю за собой право в любое время требовать исключения всех или отдельных персональных данных, указанных в настоящем согласии, из числа тех, к которым предоставлен доступ неограниченному кругу лиц, и (или) отозвать свое согласие на основании письменного заявления. 
Подтверждаю, что мои права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.
	________________________
	____________
	«___» ________ 20 __ г.

	(фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных или его представителя)
	подпись
	 


УТВЕРЖДЕНО

постановлением председателя Городской Думы от 14.04.2026 № 20
Согласие
на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта) или представителя по доверенности)
Зарегистрированный(ая) по адресу: __________________________________________
________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность ___________ серия ____________ N __________,

выдан___________________________________________________________________,

(наименование органа, выдавшего документ, сведения о дате выдачи документа)

дата рождения __________________, контактный телефон ________________, в соответствии с положениями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», главы 14 ТК РФ настоящим даю свое согласие Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области, 679000, г. Биробиджан, ул. Ленина, д. 29, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных (персональных данных несовершеннолетнего __________________________________), включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, полученных в целях _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

Согласие дается на обработку следующих персональных данных, а именно:
1. Фамилия, имя, отчество;

2. год, месяц, дата и место рождения;

3. паспортные данные (серия, номер, кем, когда выдан);

4. сведения о прохождении военной службы или иной службы;

5. номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

6. номер свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства;

7. серия и номер страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования граждан;

8. сведения о семейном положении, составе семьи;

9. сведения по воинскому учету;
10. сведения о профессиональном образовании, послевузовском профессиональном образовании, профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке, присвоении ученой степени, ученого звания;

11. замещаемая должность;

12. сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности;

13. сведения о поощрении, награждении;

14. сведения о заработной плате и иных выплатах;

15. сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина (супруги, супруга и несовершеннолетних детей);

16. сведения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на службу;

17. сведения о владении иностранными языками и языками народов Российской Федерации;

18. адрес регистрации и фактическое проживание;

19. дата регистрации по месту жительства;

20. номер телефона или иные способы связи;

21. данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина за пределами Российской Федерации (серия, номер, кем, когда выдан);

22. сведения о допуске к государственной тайне;

23. сведения о прохождении муниципальной службы (работы), в том числе: дата, основания поступления на муниципальной службу (работу) и назначения на должность муниципальной службы, дата, основания назначения, перевода, перемещения на иную должность муниципальной службы (работы), наименование замещаемых должностей муниципальной службы, результатов аттестации на соответствие замещаемой должности муниципальной службы, а также сведения о прежнем месте работы;

24. сведения, содержащиеся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к договору;

25. сведения о классном чине муниципальной службы Российской Федерации (дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине гражданской службы субъекта Российской Федерации);

26. сведения о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания;

27. сведения о наличии или отсутствии судимости;

28. номер расчетного счета, номер банковской карты;

29. сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в сети Интернет;

30. фотография;

31. иные персональные данные, которые я желаю сообщить о себе _________________
__________________________________________________________________________
в документальной, электронной, устной форме.

Передача моих персональных данных иным лицам или иное их разглашение может осуществляться только с моего письменного согласия.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. Я уведомлен(а) о своем праве отозвать согласие путем подачи письменного заявления.

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности и правовые последствия в области обработки персональных данных и защиты персональных данных мне разъяснены.

Я ознакомлен(а) о том, что в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, предусмотренных ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

	«____» ___________ ______ г.

 
	___________ _______________________

(подпись)(расшифровка подписи)


УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением председателя Городской Думы от 14.04.2026 № 20
Разъяснения
субъекту персональных данных юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные

Мне,____________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

разъяснены юридические последствия отказа предоставить свои персональные данные уполномоченным лицам Городской Думы муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области, что повлечет за собой:

- невозможность поступления на муниципальную службу в Городскую Думу муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области (невозможность заключения трудового договора); 

- замещения должности муниципальной службы в  Городской Думе муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области; 

- невозможность осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Городскую Думу  муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области функций, полномочий и обязанностей; 

- невозможность получения ответа на мое обращение в Городскую Думу муниципального образования «Город Биробиджан» Еврейской автономной области, подлежащее рассмотрению в порядке, предусмотренном законодательством РФ; 

- невозможность реализовать права и обязанности указанные главами 2 и 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».  

 
«____»___________ ___г.                                    _________________________

      (дата)                                                                                            (подпись)

